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OGOLNE WARUNKI UMOW O SWIADCZENIE UStUG DORADZTWA PRAWNEGO

§1
Postanowienia Wstepne

1. Niniejszy dokument okresla ogélne warunki na jakich zawierane sg umowy o $wiadczenie
ustug doradztwa prawnego przez Legal Geek na rzecz Przedsiebiorcy i stanowi wzorzec
umowy w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego, a dla ustug swiadczonych drogg
elektroniczng stanowi regulamin w rozumieniu przepiséw ustawy o Swiadczeniu ustug droga
elektroniczna.

§2
Definicje
1. Dokument — opinia prawna, analiza, wzér umowy, wzor regulaminu, pismo lub inny dokument
czy stanowisko przygotowane przez Legal Geek w ramach realizacji Umowy. Postanowienia

dotyczace Dokumentu stosuje sie odpowiednio do dokumentéw nieprzygotowywanych przez
Legal Geek lecz analizowanych, opiniowanych lub konsultowanych z Legal Geek.

2. Dzien roboczy — kazdy dzien tygodnia od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy.

3. Legal Geek — Legal Geek spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscia, z siedzibg w Gdyni
(81-451), al. Zwyciestwa 96-98, wpisang do Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru
Sadowego przez Sad Rejonowy Gdansk-Pétnoc w Gdansku, pod nr KRS 0000615169, o
kapitale zaktadowym 10000 zt, NIP: 5862305970 lub kazdy inny podmiot powigzany z Legal
Geek, jesli Umowa wykonywana jest przez ten podmiot.

4. Oferta — oferta swiadczenia Ustug sktadana Przedsiebiorcy przez Legal Geek zawierajgca w
szczegolnosci cene lub niniejsze OWU.

5. OWU - niniejsze ogdlne warunki umow o $wiadczenie ustug doradztwa prawnego.

6. Przedsiebiorca — podmiot korzystajacy z Ustug w celach bezposrednio zwigzanych z jego
dziatalnoscig gospodarcza lub zawodowsa i wytacznie w celu zawodowym.

7. Umowa — Umowa o $wiadczenie ustug doradztwa prawnego zawarta pomiedzy Legal Geek a
Przedsiebiorcg, na warunkach okreslonych OWU.

8. Umowa Abonamentowa — Umowa, o ktérej mowa w ust. 7, ktdra zostata zawarta na
warunkach okreslonych w Zataczniku nr 1.

9. Ustugi— swiadczone przez Legal Geek na rzecz Przedsiebiorcy ustugi doradztwa prawnego
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polegajgce na starannym dziataniu Legal Geek w zakresie uzgodnionym miedzy Stronami, w
szczegblnosci polegajgce na przygotowaniu Dokumentu lub analizie tresci dostarczonych przez
Przedsiebiorce.

§3

Oswiadczenia, zobowigzania i prawa Stron

1. Legal Geek oswiadcza, ze posiada wiedze iumiejetnosci niezbedne do swiadczenia Ustug.

2. Przedsiebiorca oswiadcza, ze korzysta z Ustugw celach bezposrednio zwigzanych ze swojg
dziatalnoscig gospodarczg lub zawodowa.

3. Legal Geek zobowiazuje sie do:

a) Swiadczenia Ustug z dochowaniem nalezytej starannosci — z uwzglednieniem swojej
wiedzy idoswiadczenia;

b) s$wiadczenia Ustug z uwzglednieniem przepiséw prawa polskiego oraz charakteru
dziatalnosci Przedsiebiorcy, ustalonego w oparciu o przekazane przez Przedsiebiorce
informacje.

4. Przedsiebiorca zobowigzuje sie do:

a) przekazania Legal Geek — najpdZniej z chwilg zawarcia Umowy, a takze na kazde zadanie
Legal Geek — wszelkich informacji, ktdre mogg mie¢ wptyw na prawidtowe swiadczenie
Ustug przez Legal Geek;

b) wspodtdziatania z Legal Geek;

c) udzielania Legal Geek, badZ osobom wskazanym przez Legal Geek, wszelkich
petnomocnictw niezbednych do realizacji Umowy;

d) niezwtocznego odpowiadania na wnioski i pytania Legal Geek;

e) terminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego Legal Geek.

5. W wypadku gdy w toku realizacji Ustugi Legal Geek stwierdzi, ze zastosowanie danych
rozwigzan prawnych lub faktycznych, a w szczegdlnosci zastosowanie proponowanego przez
Przedsiebiorce modelu biznesowego, moze rodzi¢ ryzyko po stronie Przedsiebiorcy i
poinformuje o tym Przedsiebiorce —zastosowanie tych rozwigzan nastepuje na wytgczne
ryzyko Przedsiebiorcy.

6. Legal Geek, w trakcie realizacji Umowy, ma prawo odmowic¢ uwzglednienia wskazowek
Przedsiebiorcy, a w szczegdlnosci nie uwzglednic ich przy swiadczeniu Ustug — o ile w ocenie
Legal Geek ich uwzglednienie moze powodowac naruszenie prawa, zasad wspoétzycia
spotecznego lub jakichkolwiek débr oséb trzecich.

7. Legal Geek uprawniony jest do powierzenia catosci lub czesci realizacji Umowy osobom
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trzecim.

8. Przedsiebiorca oswiadcza i zobowigzuje sie, ze osoby sktadajace Legal Geek — na potrzeby
realizacji Ustug — oswiadczenia za posrednictwem nalezgcych do Przedsiebiorcy adreséw
elektronicznych lub numerdéw telefondw, sg nalezycie umocowane do dziatania w imieniu
Przedsiebiorcy.

9. Osoba dziatajgca w imieniu Przedsiebiorcy oswiadcza, ze jest uprawniona do
reprezentowania Przedsiebiorcy, a w szczegdlnosci zawarcia w jego imieniu i na jego rzecz
Umowy z Legal Geek lub zlecenia Legal Geek konkretnych ustug.

10. Przedsiebiorca oswiadcza, ze korzysta z Ustug w celu zawodowym, w celu realizacji
cigzacych na nim obowigzkdw prawnych.

§4
Zawarcie i realizacja Umowy

1. Legal Geek sktada Przedsiebiorcy Oferte w oparciu o informacje przedstawione mu przez
Przedsiebiorce i uwzglednia ona wytgcznie stan faktyczny znany Legal Geek w momencie jej
sktadania. W szczegélnosci wszystkie szacowane przez Legal Geek koszty prac ustalane sg w
oparciu o te informacje.

2. Oferta lub propozycja Umowy przedstawione Przedsiebiorcy przestajg wigzac o ile nie zostang
zaakceptowane przez Przedsiebiorce w terminie 7 dni od ich otrzymania.

3. W przypadku réznic pomiedzy trescig Oferty, a trescig Umowy, pierwszefdstwo majg
postanowienia Umowy.

4. Umowa zawierana jest z chwilg przyjecia Oferty przez Przedsiebiorce. Celem unikniecia
watpliwosci Strony potwierdzajg, ze za przyjecie Oferty uznaje sie w szczegdlnosci podjecie
przez Przedsiebiorce lub jego przedstawiciela (np. pracownika) — po przedstawieniu Oferty
przez Legal Geek - jakichkolwiek czynnosci faktycznych lub prawnych zmierzajgcych do
wykonania Umowy, wtym w szczegdlnosci przystgpienia do uzgadniania doktadnej tresci
przygotowywanych Dokumentéw.

5. Termin realizacji Ustugi, o ile w Umowie wyraZnie nie wskazano inaczej, liczony jest w Dniach
roboczych i wynosi do 21 Dni roboczych od dnia zawarcia Umowy.

6. Termin realizacji Ustugi liczony jest od nastepnego Dnia roboczego nastepujgcego po dniu, w
ktédrym dokonano akceptacji Oferty i OWU.

7. Termin realizacji Ustugi ulega przedtuzeniu:

a) o czas niezbedny dla uzyskania przez Legal Geek od Przedsiebiorcy dodatkowych informacji,
wyjasnien lub innych danych, ktére w ocenie Legal Geek sg konieczne do realizacji

Ustugi;
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b) o opodznienie Przedsiebiorcy w dokonaniu wymaganych Umowa ptatnosci;
c) w przypadkach ustalonych miedzy Stronami;

8. Niezaleznie od postanowien ust. 7, w przypadku przekazania przez Przedsiebiorce informacji,
o ktérych mowa w ust. 7, w terminie pdzniejszym niz 2 Dni robocze od otrzymania zapytania od
Legal Geek lub opdznienia w zaptacie wynoszacego wiecej niz 2 Dni robocze, termin realizacji
Ustugi moze zosta¢ wydtuzony przez Legal Geek, o czas

oczekiwania przez Legal Geek oraz dodatkowy okres czasu nie dtuzszy niz 21 Dni roboczych.

9. W wypadku gdy w ramach realizacji Umowy ma zostaé¢ przygotowany Dokument —zostanie
przekazany Przedsiebiorcy w formie elektronicznej, w formacie .docx, a w wypadku
opinii / analiz prawnych —w formacie .pdf., chyba ze Strony postanowig inaczej.

§5
Obowigzywanie Umowy

1. Umowa zawierana w oparciu o OWU, zawierana jest na czas okreslony obejmujacy realizacje
Ustug z zastrzezeniem, ze wszelkie kolejne Ustugi zlecane przez Przedsiebiorce realizowane s3
w oparciu o OWU w aktualnie dostarczonej Przedsiebiorcy wers;ji.

2. Umowa moze zostac rozwigzana przez kazdg ze Stron wytgcznie w wypadku razgcego
naruszenia przez drugg Strone cigzgcych na niej obowigzkéw umownych, po uprzednim
wezwaniu Strony naruszajgcej do usuniecia naruszenia w terminie nie krétszym niz 7 dni.

3. Legal Geek przystuguje prawo do rozwigzania Umowy w catosci lub w czesci, ze skutkiem
natychmiastowym w przypadku gdy:

a) Legal Geek uzyska informacje o mozliwym konflikcie intereséw pomiedzy interesami
Przedsiebiorcy i Legal Geek lub ktéregokolwiek z podmiotéw na rzecz ktérych Legal Geek
Swiadczy Ustugi;

b) realizacja jakiejkolwiek czesci Umowy bytaby niezgodna z prawem, zasadami wspotzycia
spotecznego lub w jakikolwiek inny sposdb negatywnie wptywataby na rzetelneii
profesjonalne swiadczenie Ustug przez Legal Geek;

c) Przedsiebiorca poprzez swoje dziatania, w ocenie Legal Geek, nie daje rekojmi
prawidtowej realizacji Umowy, a w szczegdlnosci utrudnia jej realizacje;

d) dziatania Przedsiebiorcy lub realizacja Umowy moga godzi¢ w dobra osobiste Legal Geek,
pracownikéw lub kontrahentéw Legal Geek.

4. W przypadku rozwigzania Umowy Legal Geek zachowuje prawo do wynagrodzenia za
wykonang czes¢ Ustug.
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§6
Wynagrodzenie

1. Wynagrodzenie nalezne Legal Geek od Przedsiebiorcy z tytutu Swiadczenia Ustug kazdorazowo
okreslone jest w Ofercie, OWU lub w Umowie. Wynagrodzenie stanowi kwote netto i zostanie
powiekszone o nalezny podatek VAT.

2. Wynagrodzenie ptatne jest przez Przedsiebiorce, o ile w Umowie nie okreslono inaczej, w
terminie 7 dni od wystawienia faktury przez Legal Geek, na rachunek bankowy Legal Geek.

3. W zaleznos$ci od charakteru wspotpracy miedzy Stronami, Legal Geek moze uzaleznié
Swiadczenie Ustug od wczesniejszej zaptaty czesci wynagrodzenia (zaliczka) — o czym
Przedsiebiorca zostanie poinformowany. W przypadku gdy Legal Geek od wptacenia zaliczki
uzalezni zawarcie Umowy za dzien zawarcia Umowy uznaje sie Dzien roboczy nastepujgcy po
dniu, w ktorym doszto do uznania rachunku bankowego Legal Geek kwotg zaliczki, a Umowa
zawierana jest pod warunkiem zawieszajgcym jakim jest wptata zaliczki.

4. Zaliczki ptatne sq w oparciu o wystawiong przez Legal Geek fakture pro forma. Po otrzymaniu
wptaty Legal Geek wystawi Przedsiebiorcy wtasciwg fakture VAT. Brak wptaty zaliczki w
terminie 7 dni od otrzymania faktury pro forma skutkuje uniewaznieniem oferty, a Umowe
uwaza sie za niezawarta.

5. Przedsiebiorca wyraza zgode na wystawienie przez Legal Geek faktury w formie
elektronicznej (plik PDF) i przekazanie jej na adres e-mail Przedsiebiorcy.

6. Za dzien zaptaty wynagrodzenia uznaje sie dzien uznania rachunku bankowego Legal Geek.

7. Niezaleznie od wynagrodzenia naleznego z tytutu $wiadczenia Ustug Przedsiebiorca bedzie
zobowigzany do zwrotu poniesionych przez Legal Geek:

a) kosztow optat skarbowych, sagdowych czy administracyjnych, a takze notarialnych i
ttumaczen przysiegtych oraz wszelkich innych opfat, a takze kosztéw ewentualnej
korespondencji z urzedami czy innymi podmiotami, ktére powstaty w zwigzku z
reprezentacjg Przedsiebiorcy w ramach swiadczenia Ustug;

b) innych kosztéw poniesionych przez Legal Geek w celu swiadczenia ustug, aw
szczegolnosci ttumaczen innych niz przysiegte, podrézy, delegacji i zakwaterowania.

8. Legal Geek — o ile strony nie uzgodnig inaczej — bedzie przystugiwat zwrot kosztéw w
wysokosci kosztéw faktycznie poniesionych lub —w zalezno$ci od wyboru Legal Geek —
kosztéw zryczattowanych wynoszacych:

a) w przypadku podrézy — wedtug stawki kilometrowej wynoszgcej 0,86 zt netto za kilometr;
b) w przypadku zakwaterowania — 600 zt netto za jedng dobe hotelows,

—w przypadku gdy czynnosci na zlecenie Przedsiebiorcy dokonywane przez Legal Geek
wymagajg opuszczenia przez Legal Geek Tréjmiasta przed godzing 8.00 w dniu, w ktérym maja
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

zostaé dokonane lub gdy powrdt do Trdjmiasta nastgpitby po godzinie 22.00 Legal Geek bedzie
przystugiwat zwrot kosztéw zakwaterowania za dodatkowa dobe hotelows.

W przypadku podrézy wykonywanych w celu realizacji Umowy oraz dojazdéw do
Przedsiebiorcy poza Tréjmiasto Legal Geek bedzie przystugiwato dodatkowe, wynagrodzenie
wynoszgce 100 zt netto za kazdy rozpoczety dzien, liczone od kazdej osoby delegowanej przez
Legal Geek, niezaleznie od zwrotu kosztéw podrézy i zakwaterowania.

W wypadku gdy w trakcie realizacji Ustug ujawnig sie okolicznosci, ktére nie byty Stronom
znane w momencie sktadania Oferty lub przedstawienia propozycji Umowy przez Legal Geek,
a mogg one w ocenie ktdrejkolwiek ze Stron mie¢ wptyw na realizacje Ustug — w szczegdlnosci
gdy w ocenie Legal Geek konieczne moze by¢ zbadanie innego zagadnienia prawnego lub
faktycznego — Przedsiebiorca wedle wtasnego uznania zleci Legal Geek analize tych okolicznosci
za odrebnym wynagrodzeniem lub zadecyduje o realizacji Umowy z pominieciem tych
okolicznosci.

O ile strony nie uzgodnity innej stawki za dokonanie danej czynnosci Legal Geek bedzie
przystugiwaé wynagrodzenie ustalane wedtug stawki godzinowej wynoszgcej 600 zt netto za
roboczogodzine.

W przypadku Ustug, ktérych wykonanie zwigzane jest z koniecznoscig zachowania terminu (w
szczegblnosci terminy procesowe: sgdowe, administracyjne czy karne) — jezeli od
poinformowania Legal Geek do korica terminu zostato mniej niz 15 dni — lub ustug
realizowanych w trybie ekspresowym, a takze ustug swiadczonych w jezyku angielskim stawka
za roboczogodzine wynosi 150% stawki wskazanej w ustepie poprzedzajgcym.

Czynnosci administracyjne wykonywane przez personel administracyjny Legal Geek na rzecz
Przedsiebiorcy (np. pobieranie wypisdw sadowych, dostarczanie dokumentéw do urzeddw)
beda rozliczane wedtug stawki godzinowej wynoszgcej 300 zt netto za roboczogodzine.

W przypadku rozliczenia wedtug stawki godzinowej Legal Geek przystuguje wynagrodzenie za
kazdg rozpoczeta godzine swiadczenia Ustug na rzecz Przedsiebiorcy. Do czasu $wiadczenia
Ustug wlicza sie wszelkie czynnosci podejmowane przez Legal Geek w ramach wspétpracy z
Przedsiebiorcy. Celem unikniecia watpliwosci Strony potwierdzajg, ze Legal Geek przystuguje
wynagrodzenie réwniez za czas odbywanych z Przedsiebiorcg lub jego przedstawicielami
konsultacji, konferencji czy spotkan, a takze za czas poswiecony na przygotowanie sie do tych
czynnosci (np. analize dostarczonych przez Przedsiebiorce dokumentdow).

W przypadku gdy uprawnione organy administracji publicznej, w tym organy skarbowe lub
organy wymiaru sprawiedliwosci zwrdcg sie do Legal Geek w celu ztozenia wyjasnien lub
przekazania informacji dotyczacych wspdtpracy z Przedsiebiorcg — Przedsiebiorca pokryje
poniesione w zwigzku z tym koszty, wedtug podstawowej stawki godzinowej.

§7
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Poufnosc i dane osobowe

1. Wszelkie informacje przekazywane miedzy Stronami traktowane sg jako informacje poufne
(dalej: ,,Informacje Poufne").

2. Przez Informacje Poufne rozumie sie w szczegdlnosci wszelkie informacje przekazywane
Legal Geek przez Przedsiebiorce w celu realizacji Ustug w tym informacje o dziatalnosci
Przedsiebiorcy, na potrzeby ktérej Legal Geek swiadczy Ustugi takie jak marka, oferta czy
sposodb funkcjonowania Przedsiebiorcy.

3. W zwigzku z powyzszym Strony zobowigzujg sie do:

a) zachowania Informacji Poufnych w tajemnicy co jest jednoznaczne z
powstrzymaniem sie od ich rozpowszechniania, ujawniania, a takze udostepniania
osobom trzecim.

b) wykorzystywania Informacji Poufnych jedynie w celu realizacji Umowy w zakresie w
jakim to bedzie niezbedne.

4. Nie bedzie uwazane za naruszenie powyzszych postanowien ujawnienie Informacji Poufnych:

a) powszechnie znanych lub udostepnionych publicznie przez Strone do ktérej informacje
nalezg;

b) nazadanie organéw wtadzy publicznej na podstawie wtasciwych przepisow prawa;

c¢) w dokumentach zwigzanych z czynnosciami podatkowymii procesowymi, w zakresie
niezbednym do realizacji tych czynnosci (np. wystawienie rachunku, dochodzenie
roszczen).

5. Przedsiebiorca wyraza zgode na postugiwanie sie przez Legal Geek w materiatach
promocyjnych, marketingowych i handlowych informacjami o wspdtpracy miedzy Stronami, w
tym wykorzystanie w tym zakresie znakéw towarowych i logotypdw Przedsiebiorcy, w
szczegodlnosci poprzez ich umieszczenie na stronach internetowych Legal Geek.

6. Administratorem danych osobowych przekazanych Legal Geek przez Przedsiebiorce, w
szczegoblnosci w trakcie dziatan zmierzajacych do zawarcia umowy i jej realizacji, jest Legal
Geek.

7. Dane osobowe Przedsiebiorcy przetwarzane sg na podstawie:

a) umowy lub dziatar podejmowanych przez Legal Geek na zgdanie Przedsiebiorcy,
zmierzajace do jej zawarcia zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — czyli ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych (,,RODQ");

b) obowigzku prawnego cigzgcego na Legal Geek np. zwigzanego zrachunkowoscig
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zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

c) prawnie usprawiedliwionych interesow administratora (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f
RODO) realizowanych przez Legal Geek, polegajgcych na przetwarzaniu:

e w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony ewentualnych roszczen;
e w celu badania satysfakgji
Przedsiebiorcy.

8. Przetwarzanie danych osobowych Przedsiebiorcy nastepuje w celu realizacji zawieranej
umowy.

9. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne dla prawidtowej realizacji zawieranej umowy.
W przypadku niepodania danych niemozliwe bedzie zawarcie tej umowy.

10. Po zawarciu umowy w oparciu o OWU dane Przedsiebiorcy mogg by¢ ujawniane nastepujgcym
odbiorcom:

a) biuro rachunkowe;

b) osoby wspdtpracujace z Legal Geek na podstawie umoéw cywilnoprawnych, wspierajgce
biezgca dziatalnos$¢ Legal Geek;

c) dostawca oprogramowania do zarzgdzania projektami;
d) dostawca skrzynki poczty

elektronicznej;
e) dostawca pakietu biurowego;
f)  dostawca oprogramowania stuzgcego do komunikacji;
g) hostingodawca;

h) odpowiednie organy publiczne w zakresie, w jakim Legal Geek jest zobowigzany do
udostepnienia im danych.

11. W zwigzku z powyzszym, dane Przedsiebiorcy bedg przetwarzane przez podmioty spoza Unii
Europejskiej. Wtasciwy poziom ochrony danych, w tym poprzez stosowanie odpowiednich
zoezpezery zapewnia stosowanie standardowych klauzul ochrony danych przyjetych przez
Komisje Europejska, o ktérych mowa w art. 46 ust. 2 lit. c RODO, gwarantujgcych odpowiednig
ochrone prywatnosci.

12. Dane Przedsiebiorcy bedg przetwarzane do momentu:

a) w ktérym ustanie mozliwos¢ ustalania, dochodzenia lub obrony roszczen zwigzanych z
umowag zawartg miedzy Legal Geek a Przedsiebiorcg;

b) w ktérym na Legal Geek przestanie cigzy¢ obowigzek prawny (np. zwigzany z
rachunkowoscig), zobowigzujgcy Legal Geek do przetwarzania danych Przedsiebiorcy;
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c) rozwigzania umowy zawartej miedzy Legal Geek a Przedsiebiorca;

d) zostanie przyjety sprzeciw Przedsiebiorcy wobec przetwarzania jego danych osobowych
w przypadku, gdy podstawa przetwarzania danych byt prawnie uzasadniony interes
administratora.

—w zaleznosci od tego, ktdre z tych zdarzen ma zastosowanie w danym przypadku i ktére z
nich nastgpi pdzniej.

13. Przedsiebiorca ma prawo:
a) dostepu do tresci swoich danych osobowych,
b) sprostowania swoich danych
osobowych,
€) usuniecia swoich danych
osobowych,
d) zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych,
e) zadania przeniesienia swoich danych osobowych
oraz
f) wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych:

e z przyczyn zwigzanych ze szczegdlng sytuacjg Przedsiebiorcy — wobec przetwarzania
dotyczacych jego

danych osobowych opartego na art. 6 ust. 1 lit. f RODO (tj. na prawnie uzasadnionych
interesach realizowanych przez administratora).

14. W celu realizacji powyzszych uprawnien nalezy wysta¢ mail na adres: info@legalgeek.pl.

15. W przypadku, gdyby Przedsiebiorca uznat, ze jego dane sg przetwarzane niezgodnie z prawem,
przystuguje mu prawo ztozenia skargi do organu nadzorczego.

16. W przypadku gdy w zwigzku z Umowa dojdzie do powierzenia przetwarzania danych
osobowych przez Przedsiebiorce Legal Geek nastgpi to w oparciu o umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych stanowigcg zatacznik do niniejszej umowy.

&8
Odpowiedzialnos¢, reklamacje i zastrzezenia

1. Legal Geek ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Przedsiebiorcy za Swiadczenie Ustugi wedtug stanu
na dzien przekazania Dokumentu lub realizacji danego elementu Ustugi, a w przypadku opinii

Legal Geek Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni LegalGeek.pl
Sad Rejonowy Gdansk-Potnoc w Gdansku
VIl Wydz. Gospodarczy nr KRS 0000615169, info@LegalGeek.pl

kapitat zaktadowy: 10.000 z


mailto:info@legalgeek.pl

LEGAL
GEEK

prawnych na dzien wskazany w opinii.

2. Legal Geek nie odpowiada za skutki:

a) przekazania przez Przedsiebiorce informacji nieprawdziwych;

b) zastosowania sie do wskazéwek Przedsiebiorcy;

c) nieprzekazania przez Przedsiebiorce informacji, o ktérych przedsiebiorca wiedziat lub przy
zachowaniu nalezytej starannosci moégt o nich wiedzie¢, a mogty mie¢ one wptyw na
Swiadczenie Ustug.

3. Wszelkie uwagi i reklamacje dotyczace realizacji Ustug nalezy kierowac¢ na adres e-mail Legal
Geek: info@legalgeek.pl.

4. Reklamacja powinna zawierac zwiezty opis zastrzezen Przedsiebiorcy.

5. Legal Geek rozpatruje reklamacje niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od jej
otrzymania.

6. Strony ponoszg wobec siebie odpowiedzialno$¢ na zasadach ogdlnych, z zastrzezeniem
postanowien OWU iz wytgczeniem odpowiedzialnosci z tytutu utraconych korzysci.

7. Zaszkode wyrzgdzong umysinie Strony ponoszg wobec siebie odpowiedzialnos¢ do jej
rzeczywistej wysokosci.

8. Przedsiebiorca zobowigzuje sie do niedostarczania, w ramach Ustug, tresci bezprawnych.

9. Legal Geek oswiadcza, ze posiada wazng i aktywng polise ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej zawodowej, obejmujacag swiadczenie ustug doradztwa prawnego przez Legal
Geek, na sume gwarancyjng wynoszacg 500.000,00 zt (stownie: piecset tysiecy ztotych).

10. Wszelka odpowiedzialnos¢ Legal Geek, w tym bezposrednio zwigzana ze $wiadczeniem
ustug, jest ograniczona do wysokosci wynagrodzenia faktycznie otrzymanego przez Legal Geek
za realizacje danej Ustugi.

11. Wytaczng odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich, za skutki skorzystania przez Przedsiebiorce
z Ustugi, w tym za skutki dziatan Przedsiebiorcy podjetych na podstawie Ustugi oraz
postugiwania sie Dokumentem, a w szczegdlnosci za udostepnienie osobom trzecim efektéw
Ustugi w celu ich dalszego wykorzystania ponosi Przedsiebiorca.

12. Legal Geek nie jest zobowigzany do badania i oceny zgodnosci z prawem rozwigzan
stosowanych przez Przedsiebiorce, o ile z Umowy wprost nie
wynika zobowigzanie Legal Geek do ich
zbadania.

13. Za dziatania lub zaniechania podmiotdéw, ktérym Strony powierzyty wykonywanie Umowy
Strony odpowiadajg jak za dziatania lub zaniechania wtasne.
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14. Legal Geek nie wigzg postanowienia wzorcéw umownych Przedsiebiorcy, ktére nie zostaty
wyraznie i wprost zaakceptowane przez Legal Geek.

15. Zadne z postanowied OWU nie stanowi zapewnienia wytgcznosci $wiadczenia Ustug przez Legal

Geek na rzecz Przedsiebiorcy, w tym w zaden sposéb nie ogranicza praw Legal Geek do
Swiadczenia takich samych lub podobnych ustug, na rzecz innych podmiotéw, z zastrzezeniem
dochowania poufnosci, do czego Legal Geek jest zobowigzany na mocy postanowien OWU i
przepisdw prawa.

§9
Komunikacja i wymogi techniczne

1. Wszelkie oswiadczenia sktadane Legal Geek, ktére nie sg sktadane w formie pisemne;j,
powinny by¢ sktadane na adres e-mail: info@legalgeek.pl lub adres e-mail, z ktérego
Przedsiebiorca otrzymat Oferte, chyba ze w toku wspodtpracy Legal Geek wskazat
przedsiebiorcy inny adres e-mail.

2. Wszelkie oswiadczenia sktadane Przedsiebiorcy, ktdre nie sg sktadane w formie pisemnej,
powinny by¢ sktadane na:

a) adres e-mail z ktérego Legal Geek otrzymat od Przedsiebiorcy akceptacje umowy lub
b) adres e-mail ujawniony w odpowiednim rejestrze (CEIDG, KRS) lub

¢) inny adres e-mail wskazany przez Przedsiebiorce w toku wspotpracy.

3. Za wskazanie adresu e-mail w toku wspotpracy nalezy rozumiec réwniez postuzenie sie danym

adresem przez Strone poprzez skierowanie z niego wiadomosci do drugiej Strony.
4. Oswiadczenia w formie pisemnej powinny by¢ sktadane na adres:

a) dla Przedsiebiorcy ujawniony w odpowiednim rejestrze lub na adres podany przez
Przedsiebiorce w Umowie;

b) dla Legal Geek Bl na adres wskazany w komparycji Umowy.

5. Strony w toku wspdtpracy moga ustali¢ inng forme komunikacji, a takze wskazaé inne adresy i
dane kontaktowe. Zmiana danych kontaktowych Strony nie stanowi zmiany Umowy.

6. Jezykiem, w ktérym Legal Geek komunikuje sie z Przedsiebiorcg jest jezyk polski.

7. W celu skorzystania z ustug Legal Geek Przedsiebiorca powinien dysponowaé urzgdzeniem
zapewniajgcym dostep do sieci Internet, kontem poczty e-mail oraz aplikacjg umozliwiajaca
otwieranie plikow tekstowych w formacie .docx oraz plikéw

.pdf.

8. Strony oswiadczajg, ze znane im sg ryzyka zwigzane z wykorzystaniem srodkéw komunikacji
elektronicznej, a w szczegdlnosci ze dane przesytane za posrednictwem sieci Internet moga
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zostaé uszkodzone lub nie zostang dostarczone prawidtowo. Kazda ze Stron odpowiada za
ochrone swoich systemow i zasobdw teleinformatycznych, ztym zastrzezeniem, ze Strony nie
beda wobec siebie odpowiada¢ za szkody wynikte z wykorzystania przez siebie $rodkdéw
komunikacji elektronicznej oraz sieci Internet.

§10
Licencja

1. W przypadku gdy w ramach realizacji Umowy Legal Geek przygotuje Dokument bedgacy
utworem w rozumieniu prawa autorskiego, Legal Geek udziela Przedsiebiorcy w celu w jakim
zostat on przygotowany i na polach eksploatacji niezbednych do realizacji tego celu - na jego
potrzeby wtasne — nieograniczonej w miejscu i czasie, nieprzenaszalnejlicencji do tego
Dokumentu.

2. 0O le Strony nie uzgodnity inaczej, a nie wynika to z natury Dokumentu (np. bedacego
regulaminem), Przedsiebiorca nie jest uprawniony do upubliczniania tresci Dokumentu.

3. Licencja udzielana jest z chwilg zaptaty Legal Geek catosci wynagrodzenia.

4. Wynagrodzenie z tytutu udzielenia licencji, o ktérej mowa w niniejszym paragrafie, zawarte jest
W wynagrodzeniu z tytutu Swiadczenia Ustug.

§11

Postanowienia koncowe

1. Prawem wfasciwym dla zobowigzan wynikajgcych z Ustug jest prawo polskie.

2. Wszelkie spory zwigzane z Ustugami rozstrzygaé bedzie sad wtasciwy miejscowo dla siedziby
Legal Geek lub w przypadku elektronicznego postepowania upominawczego sad wtasciwy dla
przeprowadzenia takiego postepowania.

3. W wypadku rdéznic pomiedzy postanowieniami OWU a zgodnymi ustaleniami Stron
pierwszenstwo maja zgodne ustalenia Stron.

4. Zmiany warunkow okreslonych OWU w stosunku do Uméw juz zawartych dokonywane sg w
drodze zaakceptowanych przez obie Strony uzgodniert dokonanych miedzy Stronami w
formie pisemnej lub za pomocg wiadomosci e-mail.

5. Zatgczniki stanowig integralng cze$é¢ OWU.

6. Niniejsze OWU maja zastosowanie do wszystkich kolejnych umdéw zawieranych miedzy
Stronami, chyba Zze przed zawarciem kolejnej umowy Legal Geek udostepnit Przedsiebiorcy

nowa tres¢ OWU.
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Zatacznik nr 1 — Umowa Abonamentowa

§1
Definicje
1. Opfata Abonamentowa — stata miesieczna optata uiszczana przez Przedsiebiorce na rzecz

Legal Geek w zamian za zapewnienie przedsiebiorcy Gwarantowanej Puli Godzin.

2. Czas Reakcji — maksymalny czas, wyrazony w Dniach Roboczych, w ktérym Legal Geek
zapozna sie ze zgtoszeniem Przedsiebiorcy i okresli termin jego realizacji.

3. Gwarantowana Pula Godzin — wskazana w Ofercie liczba godzin przystugujaca
Przedsiebiorcy w danym miesigcu w ramach Optaty Abonamentowej, do wykorzystania na
Ustugi Swiadczone przez Legal Geek.

4. Godziny Przeniesione — niewykorzystane przez Przedsiebiorce godziny z Gwarantowanej Puli
Godzin, przenoszone na kolejny okres rozliczeniowy (miesigc).

5. Okres Zawieszenia — czas na jaki Przedsiebiorca moze zawiesi¢ wykonywanie Umowy
Abonamentowe;j.

6. Minimalny Okres Abonamentowy —minimalny okres, wyrazony w miesigcach, na jaki
zawierana jest Umowa Abonamentowa

7. Zatacznik — niniejszy zatgcznik do OWU

8. Pozostatym terminom uzytym w Zataczniku nadaje sie brzmienie okreslone w OWU.

§2
Postanowienia Ogdlne

1. W ramach Umowy Abonamentowej Legal
Geek —w zamian za Opfate Abonamentowa

- zobowigzuje sie zapewnié Przedsiebiorcy gwarantowang pule godzin do wykorzystania w
danym miesigcu obowigzywania Umowy Abonamentowej, na zasadach okreslonych w
niniejszym Zataczniku.

2. W ramach Umowy Abonamentowej Legal Geek swiadczy na rzecz Przedsiebiorcy Ustugi bedgce
standardowo realizowanymi przez Legal Geek ustugami obstugi prawnej. Umowa
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Abonamentowa nie obejmuje w szczegdlnosci windykacji, spraw sagdowych oraz doradztwa
podatkowego.

3. Optata Abonamentowa ptatna jest z gory.

§3
Gwarantowana Pula Godzin

1. W danym miesigcu obowigzywania Abonamentu, Przedsiebiorca w ramach uiszczonej Optaty
Abonamentowej bedzie mdégt bez dodatkowego wynagrodzenia zleci¢ Ustugi w liczbie godzin
odpowiadajgcej Gwarantowane] Puli Godzin.

2. W przypadku gdy w ramach swiadczenia Ustug dojdzie do przekroczenia Gwarantowanej Puli
Godzin — godziny ponad te pule zostang rozliczone wedtug stawki okreslonej w Ofercie, a jesli
Oferta

nie okresla takiej stawki — wedtug stawki godzinowej bedacej ilorazem Optaty
Abonamentowej oraz Gwarantowanej Puli Godzin.

3. W przypadku gdy w danym miesigcu Przedsiebiorca nie wykorzysta wszystkich godzin
przystugujgcych mu w ramach Gwarantowanej Puli Godzin — cze$¢ godzin wskazana w Ofercie
zostanie przeniesiona na kolejny miesigc obowigzywania Umowy Abonamentowej i stanowic
bedzie Godziny Przeniesione.

4. Jedli Oferta nie stanowi inaczej Godziny Przeniesione mogg stanowi¢ maksymalnie 20%
Gwarantowanej Puli Godzin.

5. Godziny Przeniesione moga by¢ wykorzystane przez Przedsiebiorce dopiero po wykorzystaniu
catej Gwarantowanej Puli Godzin z danego miesigca obowigzywania Umowy Abonamentowej.
Godziny Przeniesione nie sg przenoszone na kolejne miesigce obowigzywania Umowy
Abonamentowe;j.

6. Z tytutu niewykorzystania godzin z Gwarantowanej Puli Godzin lub Godzin Przeniesionych
Przedsiebiorcy nie przystuguje zwrot czesci lub catosci Optaty Abonamentowej czy jakakolwiek
inna rekompensata.

7. W przypadku Ustug swiadczonych w jezyku angielskim - na potrzeby rozliczen miedzy
Stronami, w tym wykorzystania Gwarantowanej Puli Godzin - faktyczny czas realizacji ustug, w
tym czas okreslony zgodnie z ust. 8, mnozony jest przez wspdtczynnik wynoszacy 1,5.

8. Czynnosci administracyjne wykonywane przez personel administracyjny Legal Geek na rzecz
Przedsiebiorcy (np. pobieranie wypiséw sgdowych, dostarczanie dokumentéw do urzedéw)
bedg rozliczane wedtug stawki godzinowej wynoszacej 50 zf netto za roboczogodzine.

§4
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Wykorzystanie Gwarantowanej Puli Godzin i Czas Reakgji

1. Zgtoszenia Przedsiebiorcy dotyczace realizacji Ustug w ramach Gwarantowanej Puli Godzin
powinny by¢ kierowane do Legal Geek za posrednictwem wiadomosci e-mail, na adres:

a) info@legalgeek.pl; lub:

b) indywidualny adres e-mail pracownika lub wspétpracownika Legal Geek obstugujacego
danego Przedsiebiorce, wykorzystywany w komunikacji z Przedsiebiorca.

2. Zgtoszenia, o ktérych mowa w ust. 1 mogg by¢ zgtaszane réwniez telefonicznie, o ile
Przedsiebiorca niezwtocznie potwierdzi je w sposéb wskazany w ust. 1.

3. Legal Geek w Czasie Reakcji okreslonym w Ofercie zapozna sie ze zleceniem Ustug przez
Przedsiebiorce, okresli dziatania planowane w celu realizacji danego zlecenia oraz wskaze
termin jego realizacji, przy uwzglednieniu nastepujgcych zatozen:

a) Zlecenie Przedsiebiorcy zostanie zrealizowane niezwtocznie, przy uwzglednieniu
ewentualnych terminéw urzedowych;

b) Dzienna liczba godzin przeznaczanych na realizacje zlecenia nie bedzie wieksza niz 4
godziny, chyba ze co innego Legal Geek uzgodni z Przedsiebiorca.

4. Niezaleznie od Czasu Reakcji Legal Geek, w miare dostepnosci zasobdw ludzkich, zapewni
Przedsiebiorcy wsparcie merytoryczne w przypadkach niecierpigcych zwtoki w ramach
Gwarantowanej Puli Godzin.

5. Czas Reakcji liczony jest w Dniach Roboczych, od chwili otrzymania zgtoszenia przez Legal
Geek — zgodnie zzasadami witasciwymi dla ustalania

terminéw wedtug polskiego prawa cywilnego.

6. W przypadku gdy dane zgtoszenie otrzymane jest przez Legal Geek po godzinie 16.00 danego
dnia przyjmuje sie, ze zostato otrzymane kolejnego Dnia Roboczego.

7. W szczegdlnych przypadkach, Legal Geek po uprzednim poinformowaniu Przedsiebiorcy o tym
fakcie z co najmniej siedmiodniowym wyprzedzeniem, uprawniony jest do wydtuzenia we
wskazanym przez Legal Geek okresie Czasu Reakcji — nie wiecej jednak niz trzykrotnie i przez
czas nie dtuzszy niz dwadziescia dni na kazde pét roku obowigzywania Umowy
Abonamentowej.

8. Ustugi realizowane po przekroczeniu Gwarantowanej Puli Godzin realizowane sg na zasadach
ogolnych okreslonych w OWU, co oznacza w szczegdlnosci, ze Czas Reakcji nie ma do nich
zastosowania.

§5

Obowigzywanie Umowy
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1. Umowa Abonamentowa zawierana jest na czas okreslony, odpowiednio od dnia rozpoczecia
Swiadczenia ustug przez Legal Geek lub uiszczenia pierwszej Optaty Abonamentowej, na czas
Minimalnego Okresu Abonamentowego.

2. Po uptywie Minimalnego Okresu Abonamentowego Umowa Abonamentowa przeksztatca sie
w umowe zawartg na czas nieokreslony.

3. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ Umowe Abonamentowg zawartg na czas nieokreslony, z
dochowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca jej
obowigzywania.

4. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ Umowe Abonamentowg, w tym zawartg na czas okreslony, ze
skutkiem natychmiastowym w przypadku razgcego naruszenia Umowy Abonamentowej przez
drugg Strone, po uprzednim wezwaniu jej do usuniecia naruszen, po bezskutecznym
wyznaczeniu co najmniej 14 dniowego terminu na usuniecie skutkdéw naruszen.

5. Legal Geek moze wypowiedzie¢ Umowe Abonamentowg, w tym zawartg na czas okreslony, z
dochowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca jej
obowigzywania.

6. W przypadku rozwigzania Umowy Abonamentowej Legal Geek zachowuje prawo Optaty
Abonamentowej juz uiszczonej oraz do wynagrodzenia za ustugi Swiadczone na rzecz
Przedsiebiorcy.

7. Zarazace naruszenie Umowy Abonamentowej uznaje sie w szczegdlnosci:

a) Powtarzajace sie w danym miesigcu razace niedotrzymywanie przez Legal Geek Czasu
Reakcji lub terminu realizacji Ustugi, przekraczajgce co najmniej dwiesScie procent tych
czasow;

b) Opdzinienie Przedsiebiorcy w zaptacie Optaty Abonamentowej lub innego wynagrodzenia
naleznego Legal Geek, przekraczajace 7 dni.

§6
Okres Zawieszenia

1. Przedsiebiorcy, ktéry zawart z Legal Geek Umowe Abonamentowa na Minimalny Okres
Abonamentowy dfuzszy niz 6 miesiecy przystuguje prawo do wykorzystania jednego
miesiecznego Okresu Zawieszenia Umowy

Abonamentowej, na kazde petne 6 miesiecy Minimalnego Okresu Abonamentowego.

2. W Okresie Zawieszenia Legal Geek nie $wiadczy na rzecz Przedsiebiorcy Ustug w oparciu o
Umowe Abonamentowa ani nie nalicza za ten czas Optaty Abonamentowe;.
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3. O skorzystaniu z Okresu Zawieszenia Przedsiebiorca powinien poinformowaé Legal Geek na co
najmniej 14 dni przed rozpoczeciem miesigca, ktérego ma dotyczy¢ Okres Zawieszenia.

§7
Postanowienia Koncowe

1. OWU stanowig integralng czes¢ Umowy Abonamentowe;.
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Zatacznik nr 2 — Umowa powierzenia przetwarzania danych

UMOWA POWIERZENIA (,,Umowa")

zawierana w zwigzku z zawarciem umowy na podstawie OGOLNYCH WARUNKOW UMOW O
SWIADCZENIE UStUG DORADZTWA PRAWNEGO

§1
Definicje
1. ADO/Administrator — podmiot bedacy administratorem w rozumieniu RODO w
odniesieniu do Danych.

2. Dane — dane osobowe powierzone Podmiotowi przetwarzajgcemu do przetwarzania przez
ADO w ramach Umowy, w zwigzku z Umowg bazowa.

3. Kolejny przetwarzajacy — kolejny podmiot przetwarzajacy, z ktérego ustug korzysta Podmiot
przetwarzajacy w zwigzku z realizacjag Umowy bazowe;.

4. RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(,,RODQ").

5. Podmiot przetwarzajacy - Legal Geek spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia, z siedzibg w
Gdyni (81-451), al. Zwyciestwa 96-98, wpisang do Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru
Sadowego przez Sad Rejonowy Gdansk-Pétnoc w Gdansku, pod nr KRS 0000615169, o
kapitale zaktadowym 10 000 zt, NIP: 5862305970.

6. Umowa bazowa — umowa bedgaca podstawg wspotpracy pomiedzy ADO i Podmiotem
przetwarzajgcym na mocy, ktérej Podmiot przetwarzajgcy Swiadczy ustugi prawne na rzecz
ADO w zwigzku, z ktérg nastepuje powierzenie Danych do przetwarzania.

7. Strony —strony niniejszej Umowy, ktérymi jest Administrator i Podmiot przetwarzajacy.

§2
Oswiadczenia Administratora

1. ADO oswiadcza, ze posiada podstawy prawne przetwarzania Danych, a powierzenie Podmiotowi
przetwarzajgcemu Dane do przetwarzania nie naruszy praw podmiotéw tych danych,
przepisdw prawa (w szczegdlnosci RODO) czy jakichkolwiek praw oséb trzecich.

2. Administrator zapewnia, ze bedzie powierzaé¢ Dane Podmiotowi przetwarzajgcemu wytgcznie w
celu realizacji Umowy bazowej.
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3. Administrator zapewnia, ze powiadomi Podmiot przetwarzajacy o wszelkich dziataniach
wtasciwych organdéw administracji publicznej, zwigzanych z przetwarzaniem Danych przez
ADO.

§3
Oswiadczenia Podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze bedzie przetwarza¢ Dane w granicach okreslonych
Umowg oraz powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Przetwarzanie Danych przez Podmiot przetwarzajgcy odbywa sie wytgcznie na
udokumentowane polecenia ADO, w szczegdlnosci zawarte w Umowie bazowej, a takze
wyrazone przez zamoéwienie kolejnych ustug w zwigzku z Umowg bazowg, a takze
przestanie dokumentéw, na ktérych znajdujg sie Dane.

3. Dane przetwarzane sg w celu realizacji Umowy bazowej i w zakresie niezbednym do jej
prawidfowego wykonania.

4. Podmiot przetwarzajgcy posiada odpowiednie polityki ochrony danych osobowych w zakresie
dotyczacym powierzenia mu danych przez ADO.

5. Dostep do Danych bedg miaty wytgcznie osoby, ktdre zostaty upowaznione przez Podmiot
przetwarzajgcy do przetwarzania danych, a takze zobowigzane do prawidtowej ochrony
tych danych izachowania Danych w tajemnicy, lub podlegajgce prawnemu obowigzkowi
dochowania takiej tajemnicy.

6. Podmiot przetwarzajacy podejmuje wszelkie srodki wymagane przez wiasciwe przepisy
prawa, zwiaszcza przez art. 32 RODO, zgodnie z ktérym Podmiot przetwarzajgcy wdraza
odpowiednie srodki techniczne oraz organizacyjne uwzgledniajgc stan wiedzy technicznej,
koszt wdrozenia oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia
praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze
zagrozenia, aby zapewnic stopien bezpieczeristwa odpowiadajgcy temu ryzyku.

7. Podmiot przetwarzajacy wspotpracuje z organami wtasciwymi do spraw ochrony danych
osobowych, w zakresie wykonywanych przez nie zadan.

§4
Dane

1. W oparciu o niniejszg Umowe przetwarzane bedg Dane, na ktére sktadajg sie przede wszystkim
,,dane zwykte".

2. W oparciu o niniejszg Umowe przetwarzane bedg Dane przetwarzane w zwigzku z biezgca
dziatalnoscig Administratora, zwtaszcza nastepujgcych kategorii oséb:
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a) Klienci Administratora;
b) Pracownicy i wspétpracownicy Administratora;
c) Kontrahenci Administratora.

3. Przetwarzanie Danych odbywac sie bedzie w okresie obowigzywania Umowy bazowe].

§5
Wsparcie Administratora przez Podmiot przetwarzajacy

1. Podmiot przetwarzajgcy biorgc pod uwage charakter przetwarzania w miare mozliwosci
pomoze ADO, poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, wywigzac sie z
obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktorej Dane dotyczg w zakresie wykonywania jej
praw, okreslonych w rozdziale Il RODO

— jesli w danym przypadku cigzg one na ADO.

2. Podmiot przetwarzajgcy, uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje,
pomoze ADO wywigzaé sie

z obowigzkéw okreslonych w art. 32—36 RODO.

3. Podmiot przetwarzajacy moze odmowic przekazania ADO informacji objetych tajemnica
prawnie chroniong, w tym tajemnicg przedsiebiorstwa Podmiotu przetwarzajgcego lub
podmiotdéw trzecich, a takze informacji stanowigcych dane osobowe nie bedgce Danymi, jesli
informacje te mogg zostac zastgpione innymi informacjami (w tym oswiadczeniami Podmiotu
przetwarzajgcego), zas w przypadku gdy nie bedzie to mozliwe — informacje te zostang
udostepnione ADO (lub wyznaczonym przez niego osobom) wytgcznie w siedzibie Podmiotu
przetwarzajgcego, po uprzednim zawarciu przez ADO i wszystkie osoby, ktérymi ADO sie
postuguje, przedstawionej przez Podmiot przetwarzajgcy umowy zobowigzujacej do nalezytej
ochrony tych informacji.

4. Koszty sprawowania wsparcia, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie, obcigzajg wyfacznie
ADO. Za koszty wsparcia uznaje sie w szczegdlnosci koszty ponoszone przez Podmiot
przetwarzajacy w zwigzku z przygotowaniem dokumentéw, udzieleniem informacji lub
pomocy ADO. W przypadku gdy koszty, o ktérych mowa w niniejszym ustepie zostaty
poniesione przez Podmiot przetwarzajgcy — ADO niezwtocznie zwréci je Podmiotowi
przetwarzajgcemu.

5. Jesli z przepiséw prawa lub Umowy nie wynika inny termin — wszelkie informacje udzielane
przez Podmiot przetwarzajacy ADO, a takze inne podejmowane przez niego czynnosci
wykonywane bedg niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 30 dni od otrzymania
stosownego zgdania.
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6. Postanowienia niniejszego paragrafu w stosunku do dziatart ADO wzgledem Kolejnych
przetwarzajacych, o ktérych mowa w § 7, stosuje sie odpowiednio.

§6
Audyty

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do udostepnienia ADO wszelkich informacji
niezbednych do wykazania obowigzkéw okreslonych w art. 28 RODO oraz umozliwienia ADO
lub upowaznionemu przez ADO audytorowi przeprowadzenie audytow, w tym inspekcji i
przyczynia sie do nich.

2. W przypadku gdy wydane przez ADO w zwigzku z powyzszym ustepem polecenia w ocenie
Podmiotu przetwarzajgcego stanowig naruszenie przepisow RODO lub innych przepiséw prawa
Unii lub prawa polskiego, Podmiot przetwarzajgcy niezwtocznie poinformuje o tym ADO.

3. Przeprowadzenie audytu jest mozliwe po uprzednim pisemnym poinformowaniu Podmiotu
przetwarzajgcego przez ADO o zamiarze jego przeprowadzenia z co najmniej 30 dniowym
wyprzedzeniem, wraz ze wskazaniem listy oséb zaangazowanych w przeprowadzenie audytu po
stronie ADO. Zawiadomienie powinno ponadto okresla¢ czas trwania audytu oraz jego zakres.

4. W przypadku, gdy audyt nie jest bezposrednio zwigzany z dziataniami uprawnionych organéw
administracji publicznej kierowanymi wobec ADO w zwigzku z przetwarzaniem danych badz
stwierdzonym i udokumentowanym naruszeniem przetwarzania Danych przez Podmiot
przetwarzajgcy,— tgczny czas trwania prowadzonych przez ADO audytow

nie moze przekroczy¢ trzech dni w roku kalendarzowym.

5. Audyt moze byc¢ przeprowadzony wytgcznie po uprzednim zawarciu przez ADO i wszystkie
osoby, ktérymi ADO sie postuguje, przedstawionej przez Podmiot przetwarzajgcy umowy
zobowigzujacej do nalezytej ochrony wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z audytem.

6. Audyt przeprowadzany jest w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajgcego i nie moze w
zaden sposéb zaktdcaé ani negatywnie wptywac na biezgca dziatalnos¢ Podmiotu
przetwarzajgcego.

7. Audyty przeprowadzane sg na koszt ADO. Koszty sprawowania nadzoru nad Podmiotem
przetwarzajgcym przez ADO obcigzajg wytgcznie ADO. Za koszty nadzoru uznaje sie w
szczegdblnosci koszty ponoszone przez Podmiot przetwarzajgcy w zwigzku z dokonywaniem
kontroli, audytéw przez ADO. W przypadku gdy koszty, o ktérych mowa w niniejszym ustepie
zostaty poniesione przez Podmiot przetwarzajgcy — ADO niezwtocznie zwrdci je Podmiotowi
przetwarzajgcemu.

8. Postanowienia niniejszego paragrafu w stosunku do dziatarn ADO wzgledem Kolejnych
przetwarzajacych, o ktérych mowa w § 7, stosuje sie odpowiednio.
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87
Kolejny przetwarzajacy

1. Podmiot przetwarzajacy moze korzysta¢ z ustug Kolejnego przetwarzajacego tylko za
uprzednia szczegdtowq zgoda lub ogdlng pisemng zgodg ADO.

2. Podmiot przetwarzajacy natozy na kazdego Kolejnego przetwarzajgcego, w szczegdlnosci za
posrednictwem umowy, te same obowigzki ochrony Danych jak wynikajgce z Umowy, w
szczegoblnosci obowigzek wdrozenia wystarczajgcych gwarancji wdrozenia odpowiednich
srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadato wymogom RODO.

3. W przypadku niewywigzania sie przez Kolejnego przetwarzajgcego z cigzacych na nim
obowigzkéw w stosunku do Danych, petna odpowiedzialno$¢ wobec ADO za spetnienie
obowigzkdw przez Kolejnego przetwarzajgcego spoczywa na Podmiocie przetwarzajgcym.

4. ADO wyraza zgode na korzystanie przez Podmiot przetwarzajgcy z Kolejnych przetwarzajacych
wskazanych w Zatgczniku nr 1 do niniejszej Umowy, a takze na przekazywanie danych poza
Europejski Obszar Gospodarczy pod warunkiem, ze nastgpi to na zasadach wskazanych w
RODO, w tym do panstw lub podmiotéw, dla ktérych Komisja Europejska stwierdzita
odpowiedni stopien ochrony danych. Zmiana zatgcznika nie stanowi zmiany Umowy i
postanowienia ust. 5 oraz 6 niniejszego paragrafu stosuje sie do niej odpowiednio.

5. Powierzenie przetwarzania Danych Kolejnym przetwarzajacym niewskazanym w Zatgczniku nr 1
wymaga uprzedniego zgtoszenia tego faktu ADO — w celu umozliwienia mu sprzeciwu. Sprzeciw
moze zosta¢ dokonany nie pdzniej niz na siedem dni przed powierzeniem Danych Kolejnemu
przetwarzajgcemu.

6. Zgtoszenie zamiaru powierzenia przez Podmiot przetwarzajacy moze zosta¢ dokonane w
szczegolnosci w formie elektroniczne;j.

7. W przypadku braku sprzeciwu przyjmuje sie, ze ADO wyrazit zgode na korzystanie z
Kolejnego przetwarzajgcego.

8. W przypadku zgtoszenia sprzeciwu przez ADO, Podmiot przetwarzajgcy nie moze

powierzy¢ danych Kolejnemu przetwarzajgcemu, ktérego sprzeciw dotyczy. Podmiot
przetwarzajacy bedzie uprawniony do rozwigzania w takim przypadku Umowy bazowej, ze
skutkiem natychmiastowym, a ADO nie bedzie przystugiwac z tego tytutu jakiekolwiek
odszkodowanie.

§8
Postanowienia koncowe
1. Umowa ulega rozwigzaniu z chwilg rozwigzania Umowy bazowej.

2. Podmiot przetwarzajacy, po zakonczeniu Swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem
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Danych na rzecz ADO, w szczegdlnosci w przypadku rozwigzania Umowy lub Umowy
bazowej, w zaleznosci od decyzji ADO usuwa Dane lub zwraca ADO wszelkie Dane oraz usuwa
wszelkie ich istniejgce kopie - chyba ze prawo Unii Europejskiej lub polskie przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

3. W przypadku wypowiedzenia Umowy bazowej, ADO powinien przekaza¢ Podmiotowi
przetwarzajagcemu decyzje, o ktérej mowa w poprzednim ustepie, nie pdzniej niz w ostatnim
dniu obowigzywania Umowy. W przypadku braku przekazania takiej decyzji w tym terminie —
przyjmuje sie, ze ADO nakazat Podmiotowi przetwarzajagcemu usuniecie Danych iwszelkie
zwigzane z tym konsekwencje obcigzajg wytacznie ADO.

4. W sprawach nieuregulowanych, w tym w zakresie zmiany Umowy, zastosowania majg
postanowienia Umowy bazowej.

5. W przypadku braku odmiennych ustalen Stron koszty udziatu Podmiotu przetwarzajgcego w
audycie wyliczane sg w oparciu o stawke godzinowg 250 zt netto za kazdg rozpoczeta
godzine pracy kazdej jednej osoby ze strony Podmiotu przetwarzajgcego.

6. W razie sprzecznosci postanowien niniejszej Umowy z Umowga bazowg — pierwszenstwo
majg postanowienia Umowy.

7. Umowa zastepuje wszelkie wczesniejsze umowy, ustalenia i porozumienia Stron w zakresie
uregulowanym w Umowie.

Zatacznik nr 1 do Umowy powierzenia - Lista Kolejnych przetwarzajacych

e ADO wyraza zgode na korzystanie przez Podmiot przetwarzajacy z ustug
nastepujgcych Kolejnych przetwarzajgcych:
e Hostingodawca;
e Google LLC (G Suite);
State wspodtpracujgcy z Podmiotem przetwarzajgcym podwykonawcy.
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